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第一章 引言

1.1 软件说明

为方便各类人才，优化“重庆英才计划”申报方式，从 2020 年起，“重庆英

才计划”各子项目全部采取线上申报、线上评审。为使各组织单位、人才更加方

便、快捷的了解“重庆英才计划”申报评审系统的操作流程和方法，特作如下说

明。

1.2 使用环境说明

本系统的顺利运行需具备以下浏览器条件：

谷歌浏览器、IE11 及其以上浏览器、360浏览器、火狐浏览器。
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第二章 业务功能流程

2.1 申报评审流程

第 1阶段（填写申报材料）→第 2阶段（材料审核）→第 3阶段（专家评

审）→第 4阶段（组织认定）→第 5阶段（公示结果）

2.2 申报填写流程

用人单位注册→申报人注册、填报

2.2.1 用人单位注册

单位用户管理员点击登录页面的“单位注册”栏，登录网报系统，填写单位

社会信用代码、上传单位组织机构代码证，生成单位基本信息，即完成注册。

2.2.2 申报人注册、填报

申报人点击登录页面的“个人注册”栏，登陆网报系统，阅读并同意申报诚

信承诺书，如实填写个人信息，确定信息无误后提交，即完成注册。

账号注册成功后，申报人可根据页面提示，如实填写申报资料。在这一过程

中，申报人可提前下载空白申报书模板，准备个人证件照和申报佐证材料。

2.3 资料审核流程

用人单位审核推荐→区县或市级行业主管部门复审→市级牵头部门终审
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2.3.1 用人单位审核推荐

用人单位管理员登录并完善单位信息后，逐一审核本单位申报人材料，并按

照要求征求意见、开展公示。对符合条件、资料完备的申报人，形成推荐报告、

上传相关材料，填写审核意见后，确定审核通过或审核不通过。

2.3.2 区县或市级行业主管部门审核

区县或市级行业主管部门用户管理员登录系统，审核申请材料，上传相关材

料，填写推荐意见后，确定审核通过或审核不通过。

2.3.3 项目牵头部门审核

各项目牵头部门管理员登陆系统，审核所有经上述环节审核推荐后的申请资

料，确定审核通过或审核不通过。

2.3.4 特别提示

请申报人和相关单位严格按照网报系统各环节受理时间节点进行操作，注意

预留充足的公示时间，在规定截止时间前提交审核。逾期系统将关闭。申报人及

所在单位可随时登录系统，实时查看本人或本单位人员的申报、审核、评审进度。

资格审查每一级审核都可以退回，退回为逐级退回。需要退回补正的申报书，请

在规定时间内重新提交至终审环节。相关单位应及时登录系统，处理提交的申报

书，以免影响申报。因相关单位延期审核，造成申报人申请书逾期失效，由相关

单位自行承担责任。
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第三章 具体操作说明

3.1 登录

1. 浏览器输入“重庆英才网”网址：http://www.cqtalent.com/，进入首页

后点击右上角【登录】。

2. 进入登录界面后，点击【单位/机构/供应商】，输入账号、密码。账号信

息统一配发。

http://www.cqtalent.com/
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3.2 完善责任人信息

请各单位明确一名政治素质好、业务精湛、原则性强、工作认真负责的同志

专门负责申报审核工作。登录后完善联系人姓名、手机号。

3.3 修改密码

保存责任人信息后，点击左侧菜单栏进行修改密码。
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3.4 申报审核

1. 点击左侧菜单栏进行申报审核查询。

2. 在操作栏中进行申报审核、查看。

3. 点击审核后，进入审核页面。按照部分申报领域要求，需汇总本单位申报

情况后，填写《申报推荐汇总表》，加盖公章后上传系统。
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4. 点击审核资料模板下载，可下载《申报推荐汇总表》。表格内容可在系统

内统一导出。

5. 点击审核记录，可查看用人单位审核情况及后续申报审核情况。
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6. 点击佐证材料，可查看用人单位推荐报告情况。

3.5 信息导出

点击左侧菜单栏，导出申报人信息。


